
 

 

   
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานสวัสดิการ 

   และพัฒนาชุมชน 

องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 
ตำบลสบปราบ อำเภอสบปราบ จังหวัดลำปาง 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 

  

 
 

กระบวนการจ่ายเงินเบี้ยผู้สูงอายุ 
 

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 

ผู้รับบริการ 

- ผู้สูงอายุ 
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

- ผู้ดูแลผู้สูงอายุ 
- ผู้รับมอบอำนาจรับเงิน 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพสูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2566 

- หนังสือกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 

ประสิทธิภาพของกระบวนการ 
- ผู้สูงอายุได้รับเงินยังชีพเป็น ประจำทุกเดือน การโอนเงินเข้าบัญชี โดยกรมบัญชีกลาง 

ความคุ้มค่า 
- ผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินครบถ้วน ถูกต้องตามระเบียบ 

 

เบี้ยผูสู้งอาย ุ
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักตามคู่มือประชาชน 

งานที่ให้บริหาร : การลงทะเบียนและยื่นคำร้องรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 

ขอบเขตการให้บริการ 
ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ  
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 
โทร 0-5434-4529 ต่อ 601 

เดือนมกราคม - ธันวาคมของทุกปี 
เปิดรับการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผุ้สูงอายุ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ เว้นวันหยดุราชการ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
         ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ.2566 การยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เปิดรับการ
ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนมกราคม - เดือนธันวาคม ของทุกปี ให้ผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยัง 
ไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปี
บริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนหรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยให้แนบเอก สาร
หลักฐานข้อมูลเพื่อยืนยันสิทธิตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
         ในส่วนขององค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ ให้มายืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นมากระทำการแทนได้ในกรณีที่จำเป็น ณ งานสวัสดิการและพัฒนา
ชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ ในวันเวลาราชการ 
         คุณสมบัติของผู้มิสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ 
              1. มีสัญชาติไทย 
              2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
              3. มีอายุครบ 60 ปีบริบ ูรณ์ขึ ้นไป ซึ ่งได้ย ืนยันสิทธิขอรับเง ินเบี ้ยยังช ีพผู ้ส ูงอายุต่อ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
              4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ 
ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด (ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วย
ผู้สูงอายุยังมิได้มีการกำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตาม ข้อ 6(4) ให้ใช้ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2552 และแก้ไขเพ่ิมเติมไปพลางก่อน) 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

ระยะเวลา ไม่เกิน 15 นาที/ราย ในการรับคำขอขึ้นทะเบียน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
         4.1 ไม่เป็นผู้ได้รับรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
         (ก) ผู ้ร ับบำนาญ เบี ้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื ่นใดในลักษณเดียวกัน ผู ้ส ูงอายุที ่อยู ่ใน  
สถานสงเคราะห์ของรัฐ 
         (ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
         (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่น ที่รัฐหรือ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ 
บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการ
จ่ายเงินส่งเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผู้ที่ได้รับ สวัสดิการอ่ืน
ตามมติคณะรัฐมนตรี 
       ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ย 
ยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
                            1. รับเงินสดด้วยตนเอง 
                            2. รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
                            3. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
                            4. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ผู ้สูงอายุมาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่ เพื ่อยืนยันสิทธิ

พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องและ

ตรวจสอบคุณสมบัติ  
3. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ

คุณสมบัติเสนอผู้บริหารเพื่อจัดทำประกาศรายชื่อ 

5 นาที 
 

10 นาที 
 

ภายใน
ระยะเวลาที่กรม

ส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น

กำหนด 

งานสวัสดิการและ
พัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลสบปราบ 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 

  

 

1. บัตรประจำตัวประชาชน หรือ บัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของ รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมสำเนา  
2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมสำเนา    
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี)        

* สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ  ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับ  
เบี ้ยยังช ีพผู ้ส ูงอายุได้ โดยให้ผ ู ้ร ับมอบอำนาจติดต่อที ่ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ โดยมีเอกสารประกอบเพิ่มเติม ดังนี้ 

1. หนังสือมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 

   

 
    ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ในการประกอบการขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระเวลาการปฏิบัติงาน (การเบิก - จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ) 
 

 
จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

(1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชา 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน/จัดทำเช็คเบิกเงิน 
(ส่วนงานกองคลัง) รับเงินผ่านธนาคารภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

1 วัน 

รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

โอนเงินโดยกรมบัญชีกลาง 
ดึงระบบข้อมูลจากระบบ 

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอำนาจ 
จนท.ตรวจสอบรายชื่อ - ลงชือ่ผู้รับเงิน 

ขั้นตอนการรับเงินสด 2 นาที/ราย 
ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

กระบวนการจ่ายเงินเบี้ยความพิการ 

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 

ผู้รับบริการ 

- ผู้พิการ 
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

- ผู้ดูแลผู้พิการ 

- ผู้รับมอบอำนาจรับเงิน 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2553 แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 

- มติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบมติจากการประชุมคณะกรรมการส่งเสริมพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ
แห่งชาติเพ่ิมเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการ วันที่ 25 พฤศจิกายน 2558 

- หนังสือกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) 
พ.ศ.2562 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการ 
ให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 

ประสิทธิภาพของกระบวนการ 
- ผู้พิการได้รับเงินยังชีพเป็น ประจำทุกเดือน การโอนเงินเข้าบัญชี โดยกรมบัญชีกลาง 

ความคุ้มค่า 
- ผู้พิการที่มีสิทธิได้รับเงินครบถ้วน ถูกต้องตามระเบียบ 

  
 

 

เบี้ยความพิการ 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงานตาม ภารกิจหลักตามคู่มือประชาชน 

งานที่ให้บริหาร : การลงทะเบียนและ ยื่นคำร้องรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 

ขอบเขตการให้บริการ 
ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ  
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 
โทร 0-5434-4529 ต่อ 601 

วันจันทร์ - วันศุกร์ เว้นวันหยดุราชการ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
          ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 กำหนดให้คนพิการที่มีบัตรประจำตัว 
คนพิการ หรือคนพิการที่ย้ายทะเบียนบ้านมาอยู่ใหม่ภายในพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ ให้มา
ลงทะเบียนและคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้บุคคลอ่ืนมากระทำการแทน ณ  
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ เพื่อรับเบี้ยความพิการใน
เดือนถัดไปนับจากวันลงทะเบียน 
         ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
                   1. มีสัญชาติไทย 
                   2. มีภูมิลำเนาตามทะเบียนบ้านอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ                   
3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ซึ่งต้องได้ลงทะเบียนและ
ยื่นคำร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการต่อเทศบาลตำบลอุดมธรรม 
                   4. ไม่เป็นบุคคลที่อยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
        ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ คนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพความพิการโดยวิธีใดหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
                   1. รับเงินสดด้วยตนเอง 
                   2. รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
                   3. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
                   4. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

ระยะเวลา ไม่เกิน 15 นาที/ราย ในการรับคำขอขึ้นทะเบียน 

1. ผู้พิการมาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที ่เพื ่อยืนคำขอขึ้น
ทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องและ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

3. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติเสนอผู้บริหารเพื่อจัดทำประกาศรายชื่อ 

 

5 นาที 
 

10 นาที 
 

ภายใน
ระยะเวลาที่กรม

ส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น

กำหนด 

งานสวัสดิการและ
พัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลสบปราบ 

 

  

 

1. บัตรประจำตัวคนพิการ (ไม่หมดอายุ)  
2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมสำเนา    
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี)        

* สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้พิการผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ  ในกรณีผู้พิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  อาจมอบอำนาจให้ผู้พิทักษ์/ผู้อนุบาล เป็นผู้ยื่น
คำขอรับเบี ้ยยังพิการได้ โดยให้ผู ้ร ับมอบอำนาจติดต่อที ่ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ โดยมีเอกสารประกอบเพิ่มเติม ดังนี้ 

1. หนังสือมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการของผู้มอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 

   

  ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอขึ้นทะเบียนผู้พิการ 

ค่าธรรมเนียม 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ในการประกอบการขอรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 

   แผนผังแสดงข้ันตอนและระเวลาการปฏิบัติงาน (การเบิก - จ่ายเบี้ยความพิการ) 
 

 
จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

(1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชา 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน/จัดทำเช็คเบิกเงิน 
(ส่วนงานกองคลัง) รับเงินผ่านธนาคารภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

1 วัน 

รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

โอนเงินโดยกรมบัญชีกลาง 
ดึงระบบข้อมูลจากระบบ 

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอำนาจ 
จนท.ตรวจสอบรายชื่อ - ลงชือ่ผู้รับเงิน 

ขั้นตอนการรับเงินสด 2 นาที/ราย 
ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

กระบวนการจ่ายเงินเบี้ยผู้ป่วยเอดส์ 
 

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 

ผู้รับบริการ 

- ผู้ป่วยเอดส์ 
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

- ผู้ดูแลผู้ป่วยเอดส์ 
- ผู้รับมอบอำนาจรับเงิน 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 

ประสิทธิภาพของกระบวนการ 
- ผู้ป่วยเอดส์ ได้รับเงินยังชีพเป็น ประจำทุกเดือน การโอนเงินเข้าบัญชี โดยอบต.สบปราบ 

ความคุ้มค่า 
- ผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิได้รับเงินครบถ้วน ถูกต้องตามระเบียบ 

 
 

  

เบี้ยผูป้่วยเอดส ์
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 

วิธีการและข้ันตอนการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักตามคู่มือประชาชน 

งานที่ให้บริหาร : การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 

ขอบเขตการให้บริการ 
ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ  
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 
โทร 0-5434-4529 ต่อ 601 

วันจันทร์ - วันศุกร์ เว้นวันหยดุราชการ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
          ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 กำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะ
ขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนเองมีภูมิลำเนาอยู่ ในกรณีที่ไม่สามารถเดินทาง 
มายื่นสงเคราะห์ด้วยตนเองได้สามารถมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ ณ งานสวัสดิการและ
พัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 
          ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
                1. มีสัญชาติไทย 
                2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 
                3. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว 
                4. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ ้ง หรือขาดผู ้อุปการะเลี ้ยงดู หรือ  
ไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
       ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่า หรือผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อน 
หรือผู้ที่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน 
กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ ให้ถือว่าขาดคุณสมบัติ ตามนัยแห่งระเบียบ ต้องไปยื่นความ
ประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 
 
 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

ระยะเวลา ไม่เกิน 15 นาที/ราย ในการรับคำขอขึ้นทะเบียน และไม่เกิน 5 วันทำการในการพิจารณาคัดเลือก 

ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเ 

1. ผู้ป่วยโรคเอดส์มาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือยืนคำขอขึ้น
ทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องและ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 
รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติเสนอผู้บริหารเพื่อจัดทำประกาศรายชื่อ 

 

5 นาที 
 

10 นาที 
 

ภายใน
ระยะเวลาที่กรม

ส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น

กำหนด 

งานสวัสดิการและ
พัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลสบปราบ 

 

  

 

1. บัตรประจำตัวประชาชน หรือ บัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของ รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมสำเนา  
2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมสำเนา  
3. ใบรับรองแพทย์ที่ระบุว่าเป็นผู้ป่วยโรค “เอดส์”   
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี)        

* สำหรับกรณีที่ผู้การขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ  ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามรถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับ  
เงินสงเคราะห์ผู ้ป่วยเอดส์ได้ โดยให้ผู ้รับมอบอำนาจติดต่อที่ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ โดยมีเอกสารประกอบเพิ่มเติม ดังนี้ 

4. หนังสือมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 

   ค่าธรรมเนียม 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ในการประกอบการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระเวลาการปฏิบัติงาน (การเบิก – จ่ายเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์) 
 

  จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
(1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชา 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน/จัดทำเช็คเบิกเงิน 
(ส่วนงานกองคลัง) 

1 วัน 

รับเงินผ่านธนาคารภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

โอนเงินโดยกรมบัญชีกลาง 
ดึงระบบข้อมูลจากระบบ 
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