กฎบัตรการตรวจสอบภายใน
หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ
อำเภอสบปราบ จังหวัดลำปาง
วัตถุประสงค์ อำนาจหน้าที่ และความรับผิดชอบของหน่วยตรวจสอบภายใน
1. วัตถุประสงค์
	หน่วยตรวจสอบภายใน เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยขึ้นตรงต่อปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ และนายกองค์การบริหาร      ส่วนตำบลสบปราบ ซึ่งเป็นการดำเนินการตามกิจกรรมต้องเป็นไปอย่างอิสระและเป็นกลาง ซึ่งวัตถุประสงค์ของการจัดตั้งหน่วยตรวจสอบภายในให้เกิดความมั่นใจ และปรับปรุงการดำเนินการของหน่วยตรวจสอบภายในให้มีประสิทธิภาพและเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่กำหนด
สายการบังคับบัญชา
	หน่วยตรวจสอบภายในเป็นหน่วยงานอิสระมีสายการบังคับบัญชาขึ้นตรงต่อปลัดองค์การบริหาร     ส่วนตำบลสบปราบ  และนายกองค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ  โดยที่ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล      จะมอบหมายให้ผู้อื่นในปกครองบังคับรักษาการในตำแหน่งตรวจสอบภายในไม่ได้
2. ขอบเขตการตรวจสอบ
	1. ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ด้วยเทคนิคและวิธีการตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน้อยตามความจำเป็นและเหมาะสม โดยคำนึงถึงประสิทธิภาพของระบบความคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าแต่ละสำนัก/กอง ได้ดำเนินการจัดวางระบบภายในไว้อย่างรัดกุมหรือไม่ รวมทั้งวิเคราะห์และประเมินผลการบริหารและปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ
	2. ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การพัสดุและทรัพย์สิน       รวมทั้งการบริหารงานด้านอื่นๆ ขององค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ คำสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลความปลอดภัยของทรัพย์สิน และการใช้ทรัพย์กรทุกประเภทว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด
	3. ประเมินผลการปฏิบัติงานและเสนอวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง แก้ไข เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัดยิ่งขึ้น รวมทั้งเสนอแนะเพื่อป้องกันมิให้เกิดความเสียหาย การทุจริตรั่วไหลที่เกี่ยวกับการรับเงิน หรือทรัพย์สินต่างๆ
	4. สอบทานการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่งที่ราชการกำหนด เพื่อให้มั่นใจได้ว่าสามารถนำไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตามวัตถุประสงค์ และสอดคล้องกับนโยบาย
	5. ติดตามผลการตรวจสอบ เสนอแนะ และให้คำปรึกษาแก่หน่วยรับตรวจเพื่อให้การปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจถูกต้องตามที่ผู้ตรวจสอบภายในเสนอแนะ
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	6. เพื่อให้การปฏิบัติงานตรวจสอบขององค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบบรรลุเป้าหมาย และเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โดยประสานงานกับสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือผู้ตรวจสอบซึ่งผู้ว่าราชการหรือปลัดกระทรวงมหาดไทยแต่งตั้ง
3.อำนาจหน้าที่ 
	1. มีอำนาจหน้าที่ในการตรวจสอบและสอบทานการปฏิบัติงานของทุกหน่วยงานในองค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ และมีอำนาจหน้าที่ในการเข้าถึงข้อมูล เอกสาร ทรัพย์สิน เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับงานตรวจสอบ โดยมีสิทธิที่จะขอทำการตรวจสอบทรัพย์สินและกิจกรรมต่างๆ ของหน่วยงานรับตรวจ รวมทั้งเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องตลอดจนการสังเกตการณ์ การสอบถาม และขอคำชี้แจงจากเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับงาน
	2. นักวิชาการตรวจสอบภายใน ไม่มีอำนาจหน้าที่ในการกำหนดนโยบาย วิธีการปฏิบัติงาน การจัดวางระบบการควบคุมภายใน ซึ่งผู้มีหน้าที่ในการดำเนินการคือ ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยรับตรวจสำนัก/กอง ที่เกี่ยวข้องโดยนักวิชาการตรวจสอบภายในมีหน้าที่เพียงให้คำปรึกษาแนะนำ
	3. ขอบเขตของการตรวจสอบภายในจะครอบคลุมทั้งงานตรวจสอบด้านงบประมาณ การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน เงินสวัสดิการต่างๆ บัญชีและพัสดุ ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ตรวจสอบการปฏิบัติงาน พร้อมทั้งหลักฐานการทำสัญญา การจัดซื้อจัดจ้าง การบันทึกบัญชี และการเก็บรักษาพัสดุ ตรวจสอบการใช้ยานพาหนะโดยประหยัดและถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ รวมทั้งเงินยืมและการจ่ายเงินทดรองราชการและเงินนอกงบประมาณทุกประเภท
	4. นักวิชาการตรวจสอบภายในรายงานผลการตรวจสอบภายใน และการใช้ข้อมูลเชิงวิเคราะห์ ประเมินผล ให้คำปรึกษา เสนอแนะ ตามแนวทางที่มาตรฐานการตรวจสอบภายในกำหนด
	5. ผู้ตรวจสอบภายในต้องมีความอิสระทั้งในการปฏิบัติงานและการเสนอความเห็นในการตรวจสอบ และมิให้เป็นกรรมการใดๆขององค์การบริหารส่วนตำบลแม่พริกอันมีผลกระทบต่อความเป็นอิสระในการปฏิบัติงาน
	6. ผู้ตรวจสอบภายในไม่สามารถรักษาการตำแหน่งอื่นได้
4. หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ
	1. อำนวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน
	2. จัดให้มีระบบเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสม และครบถ้วน
	3. จัดเตรียมรายละเอียดแผนงาน และโครงการ ตลอดจนเอกสารที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานเพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ
	4. จัดทำบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมทั้งจัดทำรายงานการเงินให้เรียบร้อยเป็นปัจจุบัน พร้อมที่จะตรวจสอบได้
	5. ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆพร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน
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	6. ปฏิบัติตามข้อทักท้วงของข้อเสนอเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องต่างๆที่ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งให้ปฏิบัติ
	ในกรณีที่เจ้าหน้าที่หน่วยรับตรวจกระทำโดยจงใจไม่ปฏิบัติหรือละเลยต่อการปฏิบัติหน้าที่ให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี
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