
 

   
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง  

ดัดแปลง รือ้ถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 

 
ตำบลสบปราบ อำเภอสบปราบ จังหวัดลำปาง 
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 คู่มือการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 
 

 

1. ชื่อกระบวนการงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 
3. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา 

- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
- กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดลำปาง พ.ศ.2556 
- ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 
4. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ : 5 วัน 
5. ช่องทางและสถานที่ให้บริการ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 
6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 

    เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.00 น. 
7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตก่อสร้างคัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร 
(ตามมาตรา 22) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้วให้ดำเนินการต่อไปได้
จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุในอนุญาตนั้น 

8. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
- หมายเลขโทรศัพท์ 054 344 529 ต่อ 603 
- E-mail : 6521103@dla.go.th 
- เว็บไซต์ อบต.สบปราบ : www.sopprap.go.th 
- Facebook : องค์การบริหารส่วนตำบลสบปราบ 
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 คู่มือการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ 

 

 

 

9. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

กระบวนการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อม
เอกสาร 

1 วัน กองช่าง  

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขอต่อ
ใบอนุญาต 

2 วัน กองช่าง  

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการ
ดำเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้น 
ต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง  

 

10.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณี 
บุคคลธรรมดา 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 
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10.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร
รื้อถอนอาคารเคลื่อนย้าย
อาคารดัดแปลงหรือใช้ที่จอด
รถที่กลับรถและทางเข้าออก
ของรถเพ่ือการยื่น (แบบ ข.5) 

กองช่าง 
อบต.สบปราบ 

1 0 ชุด  

2 สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่กรณี 

กองช่าง 
อบต.สบปราบ 

0 1 ชุด  

3 หนังสือแสดงความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) 
(กรณีที่เป็นอาคารลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด  

4 หนังสือแสดงความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) 
(กรณีที่เป็นอาคารลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด  
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11.  ค่าธรรมเนียม 

(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน 150 ตร.ม. 
หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บเก่ียวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตร.ม. 
หรืออาคารที่ใช้เพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตร.ม. หรือรั้ว กำแพง 
หรือประตูอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 

(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ  20 บาท 

(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  10 บาท 

(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  10 บาท 

(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ  10 บาท 

(2) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ          200 บาท 

(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ          100 บาท 

(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  50 บาท 

(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ  50 บาท 

 

ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
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 คู่มือสำหรับประชาชน 

 


